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Sposob vedenia uctovnictva

1. VSeobecné ustanovenia
S cielom urcenia jednotného postupu pri spracovani auctovani uctovnych dokladov
a realizacii uc¢tovnych zapisov v spolo€nosti ABC, s.r.o. sa vydava tato smernica ustanovujica
spdsob tvorby uctovného rozvrhu spolo¢nosti a samostatny uctovny rozvrh. Tato smernica je
povazovana za uétovny zaznam a sucast uctovnej dokumentacie spoloc¢nosti ABC, s.r.o.
Spolo¢nost” ABC, s.r.o. je pravnickou osobou a vedie uctovnictvo v stilade so zakonom SNR

¢.431/2002 Z. z. o uctovnictve.

Predmetom uctovnictva je uctovanie skuto¢nosti o

- stav a pohyb majetku,

- stave a pohybe zavizkov,

- rozdiel majetku a zavizkov,

- néklady, vynosy, prijmy, vydavky a vysledok hospodarenia.

Uétovna jednotka uétuje a vykazuje uétovné pripady v obdobi, s ktorym ¢asovo a vecne
suvisia. Udtovnictvo sa vedie Uplne, preukdzanym spdsobom a verne a pravdivo zobrazuje
skuto&nosti, ktoré st jeho predmetom. Uétovnym obdobim je kalendarny rok.

Jednotlivé ucty a prehlady poloziek a podpoloziek sa plne spracovavaju mesacne pre ucely

ro¢nej zavierky, ktoré sa archivuju v pisomnej forme.

2. Sposob spracovania uctovnictva
Vedenie Uctovnictva spolo¢nosti ABC, s.r.o je zabezpecené externe firmou XYZ, s.r.o. so
sidlom Hlavna 8, 934 01 Levice. Ugtovnictvo je spracovavané prostrednictvom
programového vybavenia MRP Podvojné uctovnictvo, ktoré plne zodpovedd poziadavkam
uvedenym v zakone SNR ¢ 431/2002 Z. z. o uctovnictve v platnom zneni. Tvorca programu

spolupracuje s MF SR a zabezpecuje aktudlne zmeny v programovom vybaveni.



3. Uétovy rozvrh
Uétovy rozvrh spolo¢nosti je zostaveny v sulade s ramcovou tétovou osnovou definovanou
postupmi uctovania. V uctovnom rozvrhu su uvedené syntetické UCty a analytické ucty
potrebné pre zauctovanie vsetkych pripadov uctovného obdobia ana zostavenie uctovnej
zéavierky a podsuvahové ucty.
Syntetické ucty plne nadvédzuju na rdmcovu G¢tovll osnovu ustanovenll postupmi Uc¢tovania.
Analytické ucty vytvara spolo¢nost’ ABC, s.r.0. so zohl'adnenim nasledujtcich aspektov:

- Clenenie majetku podl'a druhu

- Clenenie dlZnikov a veritel'ov

- Clenenie podl'a poloziek uctovnej zévierky

- Clenenie podl'a poziadaviek na vy¢islenie zakladu dane jednotlivych dani

- Clenenie pre potreby zO¢tovania zdravotného, nemocenského a dochodkového

poistenia, prispevkov na poistenie v nezamestnanosti a prispevku do garan¢ného fondu
- Clenenie z hl'adiska potrieb finanéného a ekonomického riadenia spolo¢nosti ABC,

S.r.0.

Pociato¢né sumy analytickych uctov musia zodpovedat’ prisluSnym sthrnnym petiaznym
sumdm zaCiatoénych stavov, obratov strany MD astrany D, koneénych zostatkov
a kone¢nych stavov syntetickych uctov, ku ktorym sa analytické ucty vedu.

Uttovy rozvrh bude spracovavany vzdy k 01.01 kalendarneho roka a uvadza sa v prilohe &. 1
tejto smernice. Ak nedochddza k 01.01 kalendarneho roka k zmene uctovného rozvrhu
platného v predchadzajucom uctovnom obdobi, bude sa postupovat podla tohto uctovného
rozvrhu aj v nasledujucom obdobi. V priebehu Gctovného obdobia bude uctovy rozvrh bez
zbytoéného odkladu dopinany podra toho, &i dojde k pouzitiu nového syntetického Gétu alebo

analytického uctu v stilade s potrebami uctovnej jednotky.

4. Uctovné doklady
Uétovné doklady su preukazatel'né uctovné zdznamy, ktoré maju tieto naleZitosti:

a) oznacenie uctovného dokladu,

b) opis obsahu uctovného pripadu a oznacenie jeho ucastnikov, ak z uctovného dokladu

nevyplyva aspon nepriamo,

¢) penaznu sumu alebo udaj o mnozstve a cene,



d) datum vyhotovenia uctovného dokladu,

e) podpisovy zdznam osoby zodpovednej za uctovny pripad v uctovnej jednotke a osoby

zodpovednej za jeho zi¢tovanie, t. j. uctovnicky obce,
f) datum uskuto¢nenia uctovného pripadu, ak nie je zhodny s ditumom podl'a pismena d,
g) oznacenie uctov, na ktorych sa uctovny pripad zauctuje.

Uttovné doklady sa vyhotovuju v §tatnom jazyku. Kontrolu vecnej spravnosti uétovnych
dokladov vykonavajii zamestnanci, ktori su zodpovedni za dodavku tovaru alebo sluzieb. Z
hl'adiska vecnej spravnosti je preverovana vyska penaznych Ciastok, mnozstva, spravnost
uctovného obdobia, do ktorého ma byt’ uctovny doklad zauctovany.

U¢tovnymi dokladmi st pokladniéné doklady, bankové doklady, doslé a odoslané faktiry,
dobropisy, mzdové doklady, dohody o vykonani prace, doklady o cestovnych vydavkoch a iné

preukéazatelné Gictovné zaznamy, ktoré dokladuji uskuto¢nené uctovné pripady.

Oznacovanie uctovnych dokladov je nasledovné:

Vypisy z bankovych uctov

- ucéet SLSP, a.s. 221 001
Faktury

- odberatelia 311 000
- dodavatelia 321 000
Interné doklady

- nie su zorad’ované v osobitnom ¢iselnom rade

5. Obeh uctovnych dokladov

Na obeh uctovnych dokladov je vypracovand interna smernica ¢. 2/2012.

6. Uctovné zapisy
Udtovné zapisy o uétovnych pripadoch sa vykonavaju v slovenskom jazyku, zrozumitelne a
prehl'adne. Uétovné zapisy su usporiadané spdsobom, ktory umoziiuje overit, ¢i vietky uétovné

pripady boli zat¢tované v danom obdobi.

7. Uétovné knihy

Pocitacové spracovanie uctovnictva poskytuje nasledovné vystupy:



Hlavna kniha — poskytuje prehl'ad vsSetkych pohybov aprehlad novych stavov na
jednotlivych uctoch a skupindch uctov podla syntetického a analytického Clenenia. Hlavna
kniha obsahuje nasledovné udaje:

¢islo uétu, nazov uctu

- pociato¢ny stav

rocné obraty Ma dat’ a Dal dané¢ho Gctu

zostatok uc¢tu MD a D k aktudlnemu datumu

Dennik — ide o uctovnu knihu, ktord preukazuje zauctovanie vsetkych uctovnych pripadov
v danom u¢tovnom obdobi. Mesacna zostava je triedend podla dila v mesiaci, v ramci dia

podla ¢isla dokladu a v ramci ¢isla dokladu podla ¢isla uctu (SU+AE)

8. UCtovna zavierka

V programovom spracovani uctovnictva spolocnosti su spracované zakladné uctovné vykazy,
ktoré si v sulade s pokynom MF SR €. 98, €. j. 217/2001-91 v platnom zneni. Spolo¢nost

predkladd MF SR prostrednictvom Daiového tradu Levice kaZzdoroc¢ne:

- Vykaz ziskov a strat
- Stivaha
- Poznamky

- Danové priznanie

10. Uschova tétovnych dokladov

Na nakladanie s uctovnou dokumentdciou sa vztahujui vSeobecné predpisy o archivnictve.
Uctovné zaznamy sa uchovavaju takto:

- uctovna zavierka a vyro€na sprava po dobu 10 rokov nasledujticich po roku, ktorého sa tykaju,

- uctovné doklady, uctovné knihy, odpisovy plan, inventirne supisy, inventarizacné zapisy,

uctovné rozvrhy po dobu 10 rokov nasledujucich po roku, ktorého sa tykaju,

- uctovné zdznamy, ktoré s nositeI'mi informdécie tykajucej sa spdsobu vedenia uctovnictva,

pocas 10 rokov nasledujucich po roku, v ktorom sa naposledy pouzili.

11. Zaverecné ustanovenia



Smernica nadobuda ucinnost’ diiom vydania, tj. 20.07.2012. Nedodrziavanie tejto smernice sa

klasifikuje ako poruSenie pracovnej discipliny s nasledkami podla pracovného poriadku.



Uétovy rozvrh spolo¢nosti ABC, s.r.o.

na uctovné obdobie 2012
211 — Pokladnica
211.001 Pokladnica
221 — Bankové ucty
221.001 SLSP
261 — Peniaze na ceste
261.001 Peniaze na ceste

311 — Odberatelia

311.001 Francuzski odberatelia
311.002 Tuzemski odberatelia
321 — Dodavatelia

321.001 XYZ, s.r.0.
321.002 DEF, s.r.o.
321.003 AXZ, s.r.0.

321.004 HIK, s.r.o.
331 — Zamestnanci

331.001 Mzdy januar
331.002 Mzdy februar
331.003 Mzdy marec
331.004 Mzdy april
331.005 Mzdy m4j

331.006 Mzdy jun

331.007 Mzdy jal

331.008 Mzdy august

331.009 Mzdy september

331.010 Mzdy oktober

331.011 Mzdy november

331.012 Mzdy december

336 — Zuctovanie s organmi SP a ZP

336.001 Socialna poistovia

336.002 Dévera

342 — Ostatné priame dane

342.001 Dan mesacné zalohy

353 — PohPadavky za upisané vlastné imanie
353.001 Pohladavky za upisané vlastné imanie
365 — Ostatné zavizKky voci spolocnikom a ¢lenom
365.001 Jan Mrkvicka

365.002 Diana Mrkvickova

379 — Iné zavazky

379.001 Kooperativa, poistovia

379.002 Zalohy

411 — Zakladné imanie

411.001 ZI Jan Mrkvicka
411.002 ZI Diana Mrkvickova
472 — Zavizky socialneho fondu
472.001 Socialny fond



501 — Spotreba materialu

501.001 Drobné HV

512 — Cestovné

512.001 Stravné

512.002 Cestovné

512.003 Cestovné prikazy

518 — Ostatné sluzby

518.001 Zriad'ovacie néklady
518.002 Sprava spolo¢nosti
518.003 Ro¢né cestovné poistenie
518.004 Prevadzka spolo¢nosti + ndjomné
518.005 Mzdové uctovnictvo

518.006 Veolia — voda
521 — Mzdové naklady

521.001 Mzdové naklady

524 — Zakonné socialne zabezpecenie
524.001 Zakonné¢ socialne zabezpecenie
527 — Zakonné socialne naklady
527.001 Socialny fond

527.002 Nahrada prijmu — nemoc
562 — Uroky

562.001 Dan z uroku

568 — Ostatné finan¢né naklady
568.001 Poplatky bankdm

602 — Trzby z predaja sluzieb

602.001 Trzby suvisiace so stavbou
662 — Uroky

662.001 Kreditné uroky

702 — Koneény ucet sivahovy
702.001 Konecny tcet sivahovy

710 — Udet ziska a strat
710.001 Ucet ziskov a strat
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